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ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2552 
กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผู ที ่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ ้นไปในปงบประมาณถัดไปและมี
คุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ตนมี
ภูมิลำเนา  ณ สำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นกำหนด 
 หลักเกณฑ 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 
 3.มีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้นไปซึ่งไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทอง
ถิ่น 
 4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นไดแก ผูรับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐ
หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจำหรือผลประโยชนอยางอื่นที่รัฐหรือองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจำ ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงิน
สงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหน่ึงดังตอไปน้ี 
    1. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
 2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบ
อำนาจจากผูมีสิทธิ 
 วิธีการ 
 1. ผูที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอ
องคกรปกครองสวนทองถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศกำหนดดวยตนเองหรือ
มอบอำนาจใหผูอ่ืนดำเนินการได 
     2. กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณที่ผานมาใหถือวา
เปนผูไดลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบน้ีแลว 

งานทีใ่หบริการ การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลปากฉลุย  

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข 

คูมือหรือแนวทางการปฏบิัติงานของเจาหนาท่ี 

เรื่อง การลงทะเบียนและยื่นคำขอรบัเงินเบี้ยยังชีผูสูงอายุ 
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     3. กรณีผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเบ้ียยังชีพยายที่อยูและยังประสงคจะรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไป 
 

 
 

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบ้ียยังชีพ
ผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปหรือ
ผูรับมอบอำนาจย่ืนคำขอพรอม
เอกสารหลักฐานและเจาหนาที่
ตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

10 นาที งานสวัสดิการ
สังคม สำนักปลัด 

 

2) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนคำ
ขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 
 

10  นาที งานสวัสดิการ
สังคม สำนักปลัด 

 

 
รวมระยะเวลา 20 นาท ี

งานบริการน้ีผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว (ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา การใหบริการ 



                                                                                                                                             
3 

 

 

เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน
ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกใหโ
ดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา - 1 1 ชุด - 
3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนา (กรณีที่

ผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ชุด - 

5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให
โดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสำเนาของ
ผูรับมอบอำนาจ (กรณมีอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนาของผูรับ
มอบอำนาจ (กรณีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู
ประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงค
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของ
ผูรับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนวยนบั

เอกสาร 
หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรบัยื่นเพิม่เติม 



                                                                                                                                             
4 

 

    
 

สถานที/่ชองทางการใหบรกิาร ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 
งานสวัสดิการสังคม 
สำนักปลัด 
องคการบริหารสวนตำบลปากฉลุย 

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลา   
ต้ังแตเวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเวนวันหยุดที่ราชการกำหนด)  
 

 

 

 ไมมีคาธรรมเนียม 

 

 

   

  

  

  
 

 

 

 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

ขอบเขตการใหบริการ/ กฎหมายที่เก่ียวของ : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพ

ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2566 

 

คาธรรมเนียม 
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  ทะเบียนเลขที่ .............. / ............. 
 

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  ปงบประมาณ พ.ศ. 2566   
 
 
 
 
 
 
 

ขอมูลผูสูงอาย ุ
 เขียนที่.................................................................. 

          วันที่ ....................  เดือน.......................... พ.ศ. .............
        

  คำนำหนานาม  🗆🗆 นาย  🗆🗆 นาง  🗆🗆 นางสาว   🗆🗆  อื่นๆ (ระบ)ุ.........................................................  
 ชื่อ........................................................................ นามสกุล..................................................................................... 
เกิดวันที่.......... เดือน.......................  พ.ศ. .................  อาย.ุ............ป  สัญชาติ.................  มชีื่ออยูในสำเนาทะเบียนบาน 
เลขที.่.................  หมูที่................  หมูบาน/ชมุชน...............................ตำบล      อำเภอ………  จังหวัด………… 
รหัสไปรษณีย………… โทรศัพท......................................................... 

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของผูสูงอายทุี่ยื่นคำขอ  🗆🗆 -🗆🗆🗆🗆🗆🗆🗆🗆-🗆🗆🗆🗆🗆🗆🗆🗆🗆🗆-🗆🗆🗆🗆-🗆🗆 

สถานภาพ       🗆🗆 โสด    🗆🗆 สมรส    🗆🗆 หมาย    🗆🗆 หยาราง    🗆🗆 แยกกนัอยู   🗆🗆  อื่นๆ (ระบ)ุ.................... 
รายไดตอเดือน (ระบุ)..........................................  บาท 
ขอมูลทั่วไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครฐั  

🗆🗆 ยังไมไดรับการสงเคราะหเบีย้ยังชีพ  🗆🗆  ไดรับการสงเคราะหเบีย้ยังชีพผูปวยเอดส     

🗆🗆 ไดรับการสงเคราะหเบี้ยความพิการ  🗆🗆 ยายภูมิลำเนาเขามาอยูใหม  เมื่อ........................................................  
 
มีความประสงคขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผูสูงอายุ  ปงบประมาณ พ.ศ. 2566  โดยวิธีดงัตอไปนี ้(เลือกมา ๑ วธิ)ี 

🗆🗆  รับเงินสดดวยตนเอง    🗆🗆  รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรบัมอบอำนาจจากผูมีสิทธ ิ

🗆🗆  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ 🗆🗆  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบอำนาจผูมีสิทธ ิ
พรอมเอกสารดงันี ้

🗆🗆  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  หรือสำเนาบัตรอื่นที่ออกโดยหนวยงานของรฐัที่มรีูปถาย     

🗆🗆  สำเนาทะเบียนบาน 

🗆🗆  สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินผานธนาคาร) 
       ธนาคาร...............................................   สาขา.................................  เลขที่บัญชี       

🗆🗆  หนังสือมอบอำนาจพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ (ในกรณียื่นคำขอฯแทน) 

ตัวอยางแบบฟอรม การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุ 

เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนย่ืนคำขอลงทะเบียนแทน 
ผูย่ืนคำขอ ฯ แทนตามหนังสือมอบอำนาจ  เกี่ยวของเปน.......................................................................... กับผูสูงอายุท่ีขอลงทะเบียน 
ชื่อ – สกุล (ผูรับมอบอำนาจ )............................................................................................................................................................. 
เลขท่ีประจำตัวประชาชนผูรับมอบอำนาจ  �-����-�����-��-�
ท่ีอยู....................................................................................................................  โทรศัพท .................................................................   
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  “ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน ไมไดเปนผูรับบำนาญ เบ้ียหวดั บำนาญพิเศษ บำเหน็จ
รายเดอืน หรอืสวัสดิการเปนรายเดือนจากหนวยงานของรัฐ รฐัวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น และขอรับรองวาขอความ
ดังกลาวขางตนเปนความจรงิทกุประการ 
 

 
 
 

-๒- 
 
 
 
ความคิดเห็นเจาหนาที่ผูรับจดทะเบียน 
 
เรียน   คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
         ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย/ นาง/ นางสาว/ 
................................................................................................. 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

🗆🗆 -🗆🗆🗆🗆🗆🗆🗆🗆-🗆🗆🗆🗆🗆🗆🗆🗆🗆🗆-🗆🗆🗆🗆-🗆🗆 
      🗆🗆  เปนผูมคุีณสมบัติครบถวน 

      🗆🗆  เปนผูทีข่าดคุณสมบัติ  เนื่องจาก 
................................................................................................ 
.............................................................................................. 
 
   (ลงชื่อ)............................................................ 
                 ( ........................................) 
     ตำแหนง ............................................... 
                เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน   

ความคิดเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
 
เรียน   นายกองคการบริหารสวนตำบลตะขบ 
         คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังนี ้

🗆🗆  สมควรรับขึน้ทะเบียน  🗆🗆  ไมสมควรรับขึน้ทะเบียน 
 
กรรมการ (ลงชือ่)................................................. 
                       ( ........................................) 
                ตำแหนง  .....................................  
 
กรรมการ (ลงชือ่) ....................................... 
                      (.....................................) 
              ตำแหนง .................................... 
 
กรรมการ (ลงชือ่)............................................. 
                      (........................................) 
          ตำแหนง  ............................................ 

คำส่ัง 

    🗆🗆  รับขึ้นทะเบียน     🗆🗆  ไมรับขึ้นทะเบียน      🗆🗆  อื่นๆ
.........................................................................................................................................................................................................
.................................................................................. 
 

(ลงชือ่)....................................................... 
(.......................................) 

  (ตำแหนง…………………………………………………) 
วัน/เดือน/ป........................................ 

 
 
        

(ลงชื่อ).................................................. ผูย่ืนคำขอ            
(.................................................) 

 

(ลงชื่อ)................................................ เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 
              (........................................) 
    ตำแหนง  ........................................ 

หมายเหตุ : ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก  และทำเครื่องหมาย √  ในชอง   หนาขอความที่ตองการ 
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ตัดตามรอยประใหผูสูงอายทุี่ยื่นคำขอลงทะเบยีนเก็บไว         
 
ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเมื่อวนัที่............... เดอืน.................................................. พ.ศ. ...................... 


