
คูมือสำหรับประชาชน 

งานทีใ่หบริการ : งานการลงทะเบียนและยืน่คำขอรับเบี้ยยังชีพผูสงูอายุ 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ : งานสวัสดิการและสังคมสงเคราะห สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลปากฉลุย 

ขอบเขตการใหบริการ/กฎหมายที่เก่ียวของ : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบ้ียยังชีพ
ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2566 
สถานที/่ชองทางการใหบริการ : งานสวัสดิการและสังคมสงเคราะห สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลปากฉลุย 
                                        โทรศัพท : 077-483150 โทรสาร : 077-483150 

ระยะเวลาเปดใหบริการ : วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
    ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคำขอ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่นพ.ศ. ๒๕๕๒ และที่แกไขเพิ่มเติมฉบับที่ 4 พ.ศ. 2562 กำหนดใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไป 
ในปงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอ
องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ ที่ทำการองคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือสถานที่ที่องคกรปกครอง
สวนทองถิ่นกำหนดหลักเกณฑ ต้ังแตเดือนมกราคมถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกป 
 ผูสูงอายุผูใดที่มีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาอยูเดิมตอมา
ผูสูงอายุนั้นยายภูมิลำเนามาอยูในองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาอยูในปจจุบัน ใหผูสูงอายุนั้นไป
ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอเจาหนาที่ ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใน
ปจจุบัน นับแตวันที่ยายแตไมเกินเดือนพฤศจิกายนของปน้ันๆ 
หลักเกณฑ 
 ๑. มีสัญชาติไทย 
 ๒. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 
 ๓. มีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้นไป ซึ่งไดลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครอง
สวนทองถิ่น 
 ๔. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครอง
สวนทองถิ่น ไดแก 
  (ก) ผูรับบำนาญ เบ้ียหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 
  (ข) ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
  (ค) ผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจำ หรือผลประโยชนอยางอื่นที่รัฐหรือองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจำ 
  บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไมรวมถึง ผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ หรือผูที่ไดรับสวัสดิการอ่ืน
ตามมติคณะรัฐมนตรี 
  ตั้งแตป 2563 เปนตนไป กรมบัญชีกลางจะจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุเขาบัญชีเงินฝากของผูมีสิทธ์ิ
โดยตรง ซึ่งจะจายใหทุกวันที่ 10 ในแตละเดือน หากเดือนใดวันที่ 10 ตรงกับวันหยุดราชการ จะจายในวันทำการ 
กอนวันหยุดน้ัน ๆ 
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วิธีการ 
 ๑. ผูที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐาน
ตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศกำหนด ดวย
ตนเองหรือมอบอำนาจใหผูอ่ืนดำเนินการได 
 ๒. กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณที่ผานมา 
ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียน และย่ืนคำขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบน้ีแลว 
 ๓. กรณีผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยู และยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ตองไปแจง
ตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไป 

ขั้นตอน ระยะเวลาการใหบรกิาร และหนวยงานผูรับผดิชอบ 
ที่ ขั้นตอนการใหบริการ ระยะเวลา 

ใหบริการ/ราย 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ 

1 ผูที่ประสงคจะขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุหรือผูรับ
มอบอำนาจยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน  

5 นาท ี งานสวัสดิการและสังคม
สงเคราะห สำนักปลัด 

2 เจาหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติผูขอขึ้นทะเบียน  
 

5 นาท ี งานสวัสดิการและสังคม
สงเคราะห สำนักปลัด 

3 นำรายช่ือผูย่ืนคำขอขึ้นทะเบียนเสนอผูบริหาร
ทองถิ่นพิจารณาอนุมัติ  

2 วัน งานสวัสดิการและสังคม
สงเคราะห สำนักปลัด 

4 ประกาศรายช่ือผูมีสิทธิรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  
 

15 วัน งานสวัสดิการและสังคม
สงเคราะห สำนักปลัด 

5 แจงรายช่ือผูมีสิทธิรับเงินใหสำนักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย  

7 วัน งานสวัสดิการและสังคม
สงเคราะห สำนักปลัด 

 เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใชในการยื่นลงทะเบียนและขอรับเบีย้ยังชพีผูสูงอาย ุ
 1. แบบฟอรมคำขอขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ  
 2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน     จำนวน 1 ฉบับ 
 3. สำเนาทะเบียนบาน      จำนวน 1 ฉบับ 
 4. สำเนาหนาเลมสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผูสูงอายุ   จำนวน 1 ฉบับ 
 5. กรณีมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนมาย่ืนแทน ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี 
     - หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากรแสตมป ๑๐ บาท 
     - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ 

คาธรรมเนียม 
 ไมเสียคาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 
องคการบริหารสวนตำบลปากฉลุย โทรศัพท : 077-483150 หรือเว็บไซต http://www.pakchalui.go.th 


